Comment soumettre une preuve d’enregistrement de
I'entreprise et une preuve de paiement valide?
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A. Introduction

L'objectif de ce document est de fournir des informations supplémentaires aux demandeurs
du Fonds d’aide a la petite entreprise Soutenons I'achat local, en les assistant a identifier ce
gue le programme considere comme étant une preuve d’enregistrement de |'entreprise ainsi

gu'une preuve de paiement valides pour les achats étant éligibles.

Veuillez consulter les directives relatives aux demandes de subvention pour vous assurer de
I'admissibilité de votre entreprise pour ces fonds, et de I'admissibilité des activités et des

co(its engagés.

Les sections qui suivent présentent une liste d'exemples de documents considérés comme
étant valides par notre programme, et certains exemples de documents non-valides, et qui,

par conséguence, ne seront pas pris en considération.

Veuillez prendre note que la liste suivante n’est pas exhaustive.

ATTENTION!
- Les documents en Anglais ou en Frangais seulement seront évalués
- Tous les documents doivent étre lisibles et soumis en format JPG ou PDF.
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B. Soumettre une preuve d’enregistrement de I'entreprise
valide

Pour répondre aux exigences du programme, votre compagnie doit soumettre un document
d’enregistrement de I'entreprise ET un document d'enregistrement a la taxe de vente
(TPS/TVH) de I'entreprise ou une déclaration de vente (TPS/TVH).

- Pour étre accepté, le document d'enregistrement a la taxe de vente (TPS/TVH) de
I'entreprise OU la déclaration de vente (TPS/TVH) DOIT étre récent(e) (2019/2020).

- Les documents doivent comporter un sceau ou un logo officiel, ou tout autre détail
d’identification officiel de I'agence émettrice.

- Les soumissions de documents écrits a la main ne seront pas acceptées.

Exemple de document de TPS/TVH valide:

nce du revenu  Canada Revenue Protégé B je interne seulement
| L R e a6 B usag
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SHAINGAN SO GG G2P B0

Détails concernant I'avis

Numeéro d‘assurance sociale XXX XXX XXX

L—» 2. Date d'émission

1. Coordonnées ~—

Période de paiement

Date démission 200

2019/2020

Avis de l'allocation canadienne pour enfants (ACE)

e mentant i neus.
‘avons. Pour en savoir plus, consultez la section renseignements détaillés.

Votre montant annuel de 'ACE est de 8 250,00 5.

Merei

Bob Hamilton
Commissaire cu revenu

3. Votre solde bancaire En 1ésumsé Vous aver ant & vous rappeer,
$ Nous avons déposé ce montant d compte laissez-nous vous aider
Montant déposeé : 687,50 % —
Date du dépbt : 20 101 2016

==

Exemples de documents d’enregistrement d’entreprise valides:

el 23 == Québec gg AEZ130 01013

Certificat d'attestation

Certificate of Incorporation Certificat de constitution Loi sur la publicité légale des entreprises

ocratit

MY COMPANY INC
Janeste quo

LES NIGELL LIMITEE
123456789

+ est immairicuiée depuis Je 28 novermbro 2003
« est pas 60 Géaut do doposer une Géclavalion de misa A jour annuete.

Numéra do certication : 219394825
méro do cariication -Gessus ¥ous pormet do
s Gocied

Marcie Girouard

2
T

Bl Ao Lo,
Canadi




C. Soumettre une preuve d’achat valide
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Pour que les colits engagés admissibles soient couverts par la subvention, le demandeur

doit soumettre soit :

@ un regu de caisse

Nom du magasin

Date

Description Prix
P S—— ]
R [— (-1 ]
mem - a.00
RS s X5
fiem = .00
LT == (-1

ou

@ une facture accompagnée d'une preuve de paiement

Facture

4

Preuve de
Paiement?

4

* Si vous soumettez des documents qui

comprennent plusieurs achats,

surlignez/mettez en évidence les dépenses admissibles indiquées dans la demande.

Exemples de preuve de paiement: relevé de carte de crédit, virement électronique, relevé
bancaire, virement bancaire, cheéque annulé provenant d’une institution financiére. (Pour
plus de détails veuillez visiter la section C. Il. de ce document).
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|. Soumettre un recu de caisse ou une facture

Veuillez-vous assurez de soumettre un document qui montre clairement, au minimum,
I'information qui suit:

@ Nom du fournisseur
(2) Date de I'achat

@ Description claire du service/de I'article avec quantités et répartition détaillée des colts

Acme 87 Queen Street
4161234567 Hamlet, Ontario

Nom de la companie N2R2R2

Canada
Facture d’achat

Facturé a Date d’émission numéro de facture Montant di (CAD)

Aden Matchett 06/03/2020 0000005
Vandelay Group $5 ) 500 . OO
123 Main Street Date déchéance

Townsville, Ontario 07/03/2020

M4L2DY

Description Taux Quantité Total
Projet $5,000.00 1 $5,000.00

Dépenses $500.00 1 $500.00

Sous-total 5,500.00

»  Tax 0.00

Total 5,500.00

Montant payé 0.00
Montant dd (CAD) $5,500.00

—> Sivous soumettez des documents comprenant plusieurs achats, veuillez
surligner ou indiquer clairement la dépense admissible mentionnée dans la
demande de subvention.

—> Si vous soumettez des relevés bancaires comme preuve de paiement,
veuillez surligner ou indiquer clairement les dépenses admissibles



Autres exemples de regus de caisse ou factures valides:

Vos commandes

Voire compte

Magasin
Confirmation de la commande
/ Commande n® 702-0544386-1237041

Bonjour Jane Doe,

Merci d'avoir magasiné chez nous. Mous vous enverrons une confirmation une fois que vos arficles auront été
expédiés. Les détails de voire commande sont indiqués ci-dessous. Veuillez visiter 12 section Vos commandes
suUr  mazon.ca si vous souhaitez voir le statut de volre commande ou apporter des medifications a celle-ci

Votre date de livraison garantie est le : Votre commande sera expedieée a -

vendredi 11 janvier

Votre mode de livraison
PAME | ivraison en deux jours

I Details de la commande ﬁ)

Détails de la commande
Commande n* 702-0344386-1237041
Passée le mercredi 9 janvier 2021

Lot de 10 masques jetables

B . CDNS 16.96
3 plis, boucle d'oreille
Mkt - 287 dvsludLune
Sous-total article(s) CDNS 16.96
Expédition et manutention : CDNS 0.00
Estimation de la TPS/TVH : CDNS 0.84
Estimation de la TVP/ITVQ : CDNS 0.00
Total de la commande : CDN$ 17.80

Si vous souhaitez obtenir de plus amples informations ou si vous avez besoin d'assistance, consultez nos
pages d'aide.

Mous espérons vous revoir bigntdt.

| Reca de caisse |
[(' Magasin |
Adress: 1234 Lorem Ipsum, Dolor
oM Tel: 123-456-7890

Date: 01-01-2020

Lorem 6.50
Ipsum 7.50
Dolor Sit 48.00
Amet 9.30
' Comsectetur 11.90

Montant d( 84 .80

Sous-total 76.80 47
Tax 8.00
Montant dG 84.80

' |
:
l
|

A e e e el ™ et ™ty Nt g oAl o
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Exemples de factures ou recus de caisse NON-VALIDES:
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e Les regus/factures non-valides ne seront pas traités.

'V‘an“hgﬂm,w) CJ CREDIT MEMO POLICY ADJUSTMENT
PHONE (000) 624-0000 ia s W

3- 10

ACTUA 4 ENEC_HEI;ACW—ATMEASU;EMENYSONSITE )iﬂikmiw Hl I J\:ﬂu

o - vl‘ré,uw'»: = | rr-(j ‘r 77; . T*
e o eyt g o2
R A e e [T Al
- — ]

e Les recus/factures recadrés/coupés/rognés, ou les documents qui manquent des
informations essentielles ne seront pas traités. Assurez-vous que le document
comprend le nom du fournisseur, la date d’achat, et la description des articles avec les
guantités et la répartition détaillée des colts.

- Aucun ription C o REQU DE CAISSE N
ucune descriptio Reew de caisse
des articles . DATE

- Aucune quantité

-

£CU DE

- Aucune répartition

des colits

RECUPAR Beverly Hills, CA 90210

METHODE DE PAIEMENT
MONTANT HT

Aucun nom du fournisseur

_Aucune date

Espoéces

$15.00



)
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CRN CANNED M ( 99)

DM OCD TOM  (+)
D M DCD TOM ¢ 993
D M DCD TOM ¢ .99)

BC AU GRATIN (+) -3
BC AU GRATI (1.49)
Scuts-BCPotatoe

3@ 3.49

&
i

NSTL SEMI-SWT [+] -§
NSTL SEMI-S (1.99)

NSTL SEMI-S (1.99)

NSTL SEMI-S (1.99)

KR POPCRN 2

Recu coupé/rogné
Aucune date
Aucun nom du fournisseur évident

g8

B AN
2 ki

10.47 &
1.50-P

Les documents de comptabilité internes et ceux qui portent la mention "payé" ne
seront pas acceptés.

Compte

119 0292 - TELINC -

118 0292 - TELINC -

115 0292 - TELINC -

119 0292 - TELINC -

116 0292 - TELINC -

118 0292 - TELINC -

Rapport d’enquéte du cheque
Effectué le: 2020-10-26 09:08 AM ET by RDCK

Numeéro de cheaue

CAD

g

g

g

CAD

g
145
146
147

148

m’

Montant

234.55

1,082.67

413.91

1,017.53

384.02

842277

Date

2020-04-03
2020-04-08
2020-04-24
2020-05-01
2020-04-30

2020-05-13

Statut
Payé
Payé
Payé
Payé
Payé

Payé
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Il. Soumettre une preuve de paiement valide pour les dépenses faites
par:

a. Carte de débit ou crédit

Pour les dépenses faites par carte de crédit ou par carte de débit, veuillez soumettre comme
preuve de paiement un recu de caisse OU une facture d’achat accompagnée d’un relevé
bancaire ou d'un relevé de carte de crédit.

Exemple de preuve de paiement VALIDE:

FACTURE

DE

Mon entreprise
154, Laurier Quest
Montréal, Québec
Canada

Recherche
- Analyse concurrentielle

Création de contenu
- Biographie

- Mission

- Contact

Remarques

Facture a
Agence CRI
123, rue Notre-Dame
Limoges
France
Description Prix Qté

90,008 20,00

100,00 12,00

EST. AEM[ 1948
N° de devis 00002

ate 04 décembre 2020
Projet Projet - devis: 2

wvQ TPS Mentant
171,008 90,008 1800,00%
114,008 60,008 1200,00%

Sous-total HT 3 000,00 S
TVQ 285008

TPS 150,008

Total 3435008

e

i Bangue lafinancepourtous
Agence Bourges Mannaie | 099999

1 rue de o Bangue

100210 Cassette

N e comple XXOCOOOCUOMK

RELEVE DE COMPTE
du 1*" au 28 Decembre 2020

Mme Karine Plume
1 rue des Cigales

100210 Cassette

Monnaie du compte - CAD

Date  Opérations Debit  Crédit
Solde précédent ou 31 jonvier XXXX 12,15
0112 Virement salaire
01142 Virement loyer 520,00
012 Débit Carte n® X ssxseeomss 312,00

I 04/12 Virement, ACME 3435,00 I

+ Colisation mensuelle carte bancaire
Chéque n® xoox?8
Refrait espaces DAB
Chésque n® so0md9
Prélévement supercrédit

Ch.t'aque n® oo 00

3,30
120,00
40,00
55,00
80,00
120,00

Total des opérations 1 618,58

Solde av 28 Decembre 2020




Exemples de preuves de paiement NON VALIDES:
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Les relevés bancaires ou relevés de carte de crédit recadrés/coupés/rognés qui
mangquent les informations requises ne seront pas traités. Rappelez-vous, tout
relevé/document financier doit contenir le nom et/ou logo de I'institution financiere.

™

—_—
Iomz Viremen! . ACME a0 |

Seulement une facture d’achat indiqué “payé”.

Aeb s Vecregrae, e e, O 0K 000
SE

[ ———
LOGO oM 0 L'ENTREPRIE

FACTURE A L'INTENTION DE : mcruren: 123458
“ow fon Senvces x00r
nnnnnnn

DATE:  30sep

FACTURE maews 1
QUANTITE UNTE  DESCRIPTION PRIX  MONTANT

EER 12

o
Y
\ Payé par carte de crédit

IMERCI DE VOTRE CONFIANCE ! TOALDELA FACTURE 17,394.57 $
W At

COMMENTAIRES.

i Aiessageabingneur de 1 facare, oi vous pawver inserire, MERCI DE VOTRE CONFIANCE | par xemgle

‘ SERVICEL | SERVICE2 | SERVICE3 | SERVICES4 | SERVICESS

ot




b. Cheque

Page |10

Pour les dépenses faites par chéque, veuillez soumettre la facture d’achat accompagnée
d'un relevé bancaire ou d'un chéque annulé. Veuillez-vous assurez-vous d'inclure le Recto et
le Verso du chéque et le cachet de la banque. Une copie du cheque ou talon du cheque ne
sera pas considéré comme preuve de paiement valide.

Exemple de chéque VALIDE:

Recto

Verso

Cheque/no 147

*O00 205" Ni2iLS=Bisn bRimLSEmLe /0000 S 238 7

1224567898123 3
28870627 34367 215 008l

PN
9899999098

Exemple de preuve de paiement par chéque NON VALIDE:

! A S 147
VRLE PWOVNCE) A8 X)) m|206200.¥
1O.0 W - RN B R )
rAvEZ _C’aqmguu_l.&.____l 60%.23 8
» -
g;; Cent ,segt 23 powans
| Ve Cenee -é B
- W e
|
#O00205* HA2INS=BASH A 2imL5LmEe #0000 452387
No du chéque : 147 Date de retrait : 27 JUN 2007 60723 %
No de référence - 3090305090 Montant - 607 23 §

| Pas de cachet de la banque |




